
Informazioni aggiuntive sulla Privacy
ad integrazione del documento rilasciato dal servizio Google Apps for Education

I servizi offerti tramite la piattaforma di Google Apps for Education per il dominio “bodoniparavia.it” 
rappresentano a tutti gli effetti uno strumento tecnologico che la Scuola fornisce a Docenti e Collaboratori 
per migliorare la comunicazione, la collaborazione e la gestione documentale informatica. Tale strumento 
è di proprietà della Scuola e sarà quindi amministrato secondo le politiche interne attualmente in vigore:
in particolare verrà fornito ad ogni utente un identificativo nella forma 
“nome.cognome@bodoniparavia.it” ed una password liberamente modificabile a tutela della privacy.
Questo account e tutte le informazioni ad esso associate verranno mantenuti fino all’effettiva 
collaborazione dell’utente con la Scuola: al termine (es. pensionamento o trasferimento), tali informazioni 
ed il relativo account verranno eliminati definitivamente, a partire dalla casella e-mail associata all’utenza 
indicata. In nessun caso tali informazioni potranno essere mantenute alla cessazione dell’attività, poiché 
il presente servizio rappresenta uno strumento di lavoro e come tale dovrà essere gestito. La Direzione 
dell’Istituto si riserva inoltre la possibilità di sospendere o eliminare gli account che ritiene possano essere 
stati usati per scopi non pertinenti all’attività lavorativa e/o per scopi illeciti.

Si evidenzia inoltre la clausola contrattuale di Google che riporta testualmente: “Tieni presente che 
quando utilizzi i servizi Google l’amministratore del tuo dominio ha accesso alle informazioni del tuo 
account, compresi i tuoi messaggi e-mail”; tale indicazione è riportata al fine di sollevare Google ed i 
suoi collaboratori dall’operato dell’Amministratore di tale servizio. Questo ruolo è infatti delegato al 
Responsabile del sistema informativo scolastico e del Delegato interno, i quali dichiarano le prassi di 
gestione della privacy degli utenti secondo le seguenti linee guida:

- le utenze verranno create utilizzando una password temporanea;
- verranno creati dei gruppi (es. docenti, dipartimenti, personale ATA) secondo le esigenze 

scolastiche e ad essi verranno collegati gli account di cui sopra;
- all’utente verrà imposto, al primo accesso, il cambio della password con una considerata personale 

e sicura che non sarà in nessun modo recuperabile dall’Amministratore della piattaforma;
- in caso di smarrimento della password, questa potrà essere sostituita generandone una nuova 

(anch’essa poi con l’obbligo di cambio al primo accesso); tale procedura dovrà essere richiesta in 
forma scritta direttamente all’Amministratore della piattaforma ed in nessun caso verrà attuata 
senza la precisa volontà dell’utente;

- in nessun caso l’Amministratore o il personale scolastico potrà accedere ai dati di un utente, salvo 
che non sia quest’ultimo a condividerli con terzi;

- le credenziali di accesso alla piattaforma di gestione (dove quindi vengono gestite le funzionalità di 
cui sopra) verranno conservate esclusivamente dall’Amministratore, dal Delegato e dal Dirigente 
scolastico.

Qualora l’utente rilevi anomalie di ogni sorta deve tempestivamente informare il Delegato interno. Per 
ulteriori informazioni sulla sicurezza e la privacy del servizio si faccia riferimento alle indicazioni presenti 
sul sito Google Apps for Education.

Prof. ____________________________________ (Nome e Cognome)

Per accettazione ___________________________(Firma)


